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Requerimientos:

e El usuario debe de tener el rol de recepcionista
e Iniciar sesion e ingresar a la opcién Solicitudes — Crear solicitud de inscripcién

FME
v NUEVO
e Anote el numero de folio que le proporciona el
FME.  N-2016034254 o solicitante del servicio.
Nuevo Folio Mercantil:
& e Seleccione el icono de la lupa *
-
FME
w N-2016034254-MET NEWEN MEXICO, SA. DE CV.
FME: N-2016034254 - . .
- e El sistema muestra los datos de la sociedad que
Razdén/Denominacion MET NEWEN MEXICO, . P
social: SA DECV. corresponden al folio que anoté.
El estatus del folio se encuentra: Abierto
.
DOCUMENTO

¢ ENn documento se anota el niumero de escritura,
pdliza u oficio, segun corresponda.

¥ 581-ESCRITURA

e Tipo de documento, dando clic en la punta de la
flecha aparece la lista de documentos susceptibles

LR Ces i) Focriura . de ingreso: Escritura, pdliza, oficio, documento

ratificado, escrito libre. Es obligatorio seleccionar

+ alguno de ellos.

No.de documento: 581

Solicitante:  Alejandro Fuentes Garcia e Solicitante, capturar el nombre de la persona que
solicita el servicio registral.

e Se debe indicar quién otorga el documento que
contiene el o los actos que se solicitan registrar.
§ Catalego de Fedatario ® NolaroPibico  ComedorPiblico  Auloridad  Paricul
e e Sise trata de fedatarios publicos (notario o corredor),
: el sistema tiene un catalogo nacional para que se
pueda buscar ya sea por nombre o ndmero de

notaria o correduria. Lo importante es seleccionar

Fedatario

No se encuentra |a clave regisirada

Actuando bajo el protocolo de:

Pégina 1 de 10 registras) primero el tipo de fedatario (notario o corredor), ya
qgue dependiendo de ello se activa el catdlogo de uno
S u otro.

e Sedacliceneliconode lalupay el sistema abre una
pantalla para anotar el nombre o numero de

Guia para el ingreso de actos posteriores a la constituciéon de sociedades mercantiles (ventanilla) Pégina 2deb



Catalogo de Fedatario

Clave/Nombre: Humberto Trevifio 2

Nombre

Humberto Trevifio Chapa

Pagina 1 de 1 (1 registros)

® Motario Piablico Corredor Pablico Autoridad Particular
Fedatario: 53 Humberto Trevi = £
Tamaulipas Reynosa
Actuando bajo el protocolo de:
En calidad de:
Motario Pablico Corredor Publico  ®  Autoridad Particular

Tipo de Autoridad:

® Judicial Administrativa

Autoridad: JUEZ SEGUNDO CIVI

FORMAS PRECODIFICADAS

. ]

Harse hnagregato Kames
s
FORMAS PRECODIFICADAS
FP
[~ SELECCIONAR — ] -

[ SELECCIONAR —]

M1 - Acta de Sesidn de Consejo de Administracidn -V3

M2 - Asamblea -V 11

M4 - Constitucidn de Sociedad -V10

M5 - Constitucién/Modificacién de Sociedad Microindustrial -V4
MT - Depdsito de Firmas -V4

M3 - Matriculacién de Comerciante Individual -W3

M10 - Poder por Persona Moral o Representacion -V5

'i . ” i 2n i. . E A 'iii w
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fedatario, y nuevamente clic en la lupa y el sistema
presenta el resultado de la busqueda.

e Se da clic en el nombre del fedatario y después en el
botdn verde de aceptary el sistema inserta los datos
en la pantalla de recepcion.

e Si se trata de alguna autoridad, se selecciona la
opcidn y el sistema presenta las opciones: Judicial o
Administrativa, se elige una de las dos opcionesy en
el campo Autoridad se anota quién ordena la
inscripcion, por ejemplo: si es judicial Juez Primero
Civil, o si es administrativa Tesoreria del Estado.

e En la seccion Formas Precodificadas, dar clic en el

botén con el signo * para que se habiliten los
campos de dicha seccidén y el catdlogo de formas
precodificadas.

e Seleccionar la forma precodificada correspondiente.
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No hay actos seleccionados. v x
Cambiar actos seleccionados

Seleccione actos - Asamblea
- e |
+  Aumento de capital fijo “
Cambio de denominacién/razén social
Cambio de domicilio social
s Cambio de duracién de |a sociedad
Cambio de nacionalidad de la sociedad
Depésito de balance final de la liquidacion
Disminucién de capital fijo
Disolucién
Emisién de obligaciones
Escicién parcial

Fsririn tntal h

< >

Variables
Asamblea N
No hay variables de forma.
Cambio de duracion de la sociedad
No hay variables de acto.

Aumento de capital fijo
Ingrese un uno si
el capital social va

Ingrese un uno si &l
capital social va de

de 496,597.51 a 595,917.01 2
595,917.00, si no 695,236.50, si no un
un cero. cero.

Ingrese un uno si Ingrese un uno si el
ol capital social va capital social va de
de 695,236.51 a 794,556.01 2

794,556

Variables

Asamblea -
No hay variables de forma.

Cambio de duracién de la sociedad
No hay variables de acto

Aumento de capital fijo
Ingrese un uno si
el capital social va

Ingrese un uno si el
capital social va de

de 496,597.51a 1.00 595,917.01a 0.00

595,917.00, si no 695,236 50, si no un

un cero. - cero.

Ingrese un uno si Ingrese un uno si el
el capital social va capital social va de

de 695,236.51 a 0.00 794,556.01 a 0.00

794.556.00. si no 999.999.999.00. si @

FORMAS PRECODIFICADAS

— =

Camtio de duracion de a saciedad
W2 - Asamblea Y11 - e||n
Aumenco de capital fjn

Camblar actos ssleccionados

FORMAS PRECODIFICADAS

DERECHOS
* Linea do captura DECORNTDS]
Moo 5655000 Basgloss Dates b
Sdda Bbonar Actualizar 1o 36 encaniraron registos
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e En la columna Actos, dar clic en la palabra cambiar
actos seleccionados y el sistema abre una ventana
emergente que indica los actos que se pueden
registrar con esa forma precodificada.

e Seleccionar el acto correspondiente y seleccionar
Aceptar.

e Inmediatamente el sistema presenta otra ventana
emergente denominada Variables.

e Las variables son factores que se aplican para
calcular el pago de derechos y su vista en el sistema
depende de cédmo haya configurado la calculadora
el administrador.

e Seleccionar la variable o capturarla, y dar clic en

Aceptar para que el sistema cierre la ventana de
variables.

e Para guardar la forma seleccionada, actos y variables
es necesario dar clic en el icono de la palomita *

e El sistema guarda la informacién y cambia los iconos.

e En la seccion Derechos se visualiza el monto a pagar.
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No cx0sten fogistios

Lineas de captura
Saldo en linea $0.00

Paga de dereches 56,560 00
Diforencia $8 00

020052019 7 v |x

Sald on inea 30,00
Pago de derechas 36,560 00
Diferencia $0.00

2052018 S3900M0SHITHTUN 6,560 00 Asamblea sy m v =

FORMAS PRECODIFICADAS

DERECHOS

® Linca d cap eSO
Moo 55600 Desglse  Daios recibo
Seko.  SESHO Aboms Actualizar

La solicitud con NCI:201900000005 ha
sido asignada al analista Emesto Del
Castillo Hernandez

L Abriendo boletalngresolnscripcion.pdf “j‘ﬁ (B

Ha clegida abrir A
X boletalngresalnscripcion.pdf
que es: Adobe Acobat Document (73.7 KB)
Pi de hitps//capacitasiger.economia.gob.mi

0 deberia hacer Firefox con este archivo?

n | Adobe Reader (predsterminada) v

@lbmmmmo

(] Hacer

Aceptar Cancelar
P INDICIONES
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e Para capturar los datos del pago de derechos debe
dar clic sobre la palabra ABONAR, y el sistema abre
una pantalla emergente para capturar los datos del
recibo de pago.

e Para activar los campos de clic en el botdn con el
signode mas * .

e Debe anotarse la fecha de pago (debe hacerlo a
través del calendario), el nimero de recibo o linea de
captura, importe pagado, concepto y fecha limite de
pago (sélo en algunos Estados, en caso de duda
consultar al administrador local).

eSi se desea capturar mas recibos de pagos
vinculados a la solicitud, se da clic en el botdn mas

* para que genera méas campos para su captura.

e Capturados los datos se da en el botdn de la palomita

v

para que se guarden.

e Seleccionar el botén.

e En la seccidén Derechos, donde se encuentra la
palabra Saldo, aparece el monto que ampara el
recibo de pago.

e Se revisa la informaciéon y de ser correcta se
selecciona el botén.

e El sistema guarda la solicitud, se le asigna numero de
control interno (NCI), se genera la boleta de ingreso
y se turna a alguno de los analistas habilitados en el
sistema.
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Bolsta ingreso de inscripcidn

2015000000280019

BOLETA DE INGRESO DE SOLICITUD DE INSCRIPCION

Niimero Unico de Documento

ANTECEDENTES REGISTRALES
FME i6n razén social Antet fisico
N-2016034254 MET NEWEN MEXICO, SA DECV.
DATOS DE INGRESO
NCI Fecha y hora Solicitante Modalidad
201900000029 02/05/2019 01:30:11 Algiandro Fuentes Garcia Ventanilla
T.CENTRO
DATOS DEL DOCUMENTO QUE SE PRESENTA
Ho. de documento Tipo documento
581 Escritura
QUIEN LO EXPIDIO
Fedatario / Autoridad Tipo fedatario Adscripcion
Humberto Trevifio Chapa Notario Publico Tamaulipas - Reynosa

ACTOS SOLICITADOS PARA INSCRIPCION

Detalle de pago

FME Forma Nombre acto Fecha ingreso
N-2016034254 M2-Asamblea Cambio de duracion de la 02/05/2019 01:30:09
sociedad T.CENTRO
Aumento de capital fijo 02/105/2018 01:30:08
T.CENTRO
PAGO RELACIONADO A LA SOLICITUD
Importe a pagar Importe pagado Fecha
$6,560.00 $6,560.00 02/05/2019 01:30:08 TCENTRO

Sello digital de tiempo

Importe Fecha de pago Linea de captura
$6,560.00 02/05/2018 12:00:00 T.CENTRO 538001083127867UJUP)
SELLO DIGITAL DE TIEMPO

20190502183026.92

™ O
B M\t D £ =
AR UMM AN ALTIE Jy A=

sone
2y
Tudiaiy HVES

DATOS DEL FUNCIONARIO QUE RECIBIO EL TRAMITE
Nombre
ERNESTO DEL CASTILLO HERNANDEZ
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Se abre el archivo para que muestre la boleta
de ingreso, misma que se imprime en dos
tantos, uno para el interesado como
comprobante de recibo, y otro para adjuntarlo
al instrumento.
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